Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 41/2020/2021

SZKOLNY REGULAMIN KORZYSTANIA Z PODRECZNIKOW,
MATERIALOW EDUKACYJNYCH I MATERIALOW CWICZENIOWYCH

w Zespole Szkot w Dziadowej Klodzie

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327 oraz z
2021 r. poz. 4)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 z p6zn.
zm.)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo oswiatowe
(Dz.U. z 2017 r., poz. 60)

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz.U. z 2017
r. poz. 2203)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 marca 2018 r. w sprawie
udzielania dotacji celowej na wyposazenie szkot w podreczniki, materialy edukacyjne i
materiaty ¢wiczeniowe w 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 655)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2018 r. w sprawie
wysokosci wskaznikow zwiekszajacych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkot
podstawowych w podreczniki, materialy edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe dla
uczniéw niepetnosprawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 611)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2018 r. w sprawie
wysokosci wskaznikow zwigkszajacych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkot w
podreczniki, materialy edukacyjne 1 materialy ¢wiczeniowe dla uczniow
niepetnosprawnych w 2018 r. 12019 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 615)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 kwietnia 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
I rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.
767)

Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy regulamin reguluje:
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11.

a) tryb przyjmowania podrgcznikdw, materialdw edukacyjnych 1 materiatéw
¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowej,

b) zasady zwigzane z wypozyczaniem 1 zapewnianiem uczniom dostgpu do
podrecznikdéw, materiatow ¢wiczeniowych i/ lub materiatow edukacyjnych,

¢) postgpowanie w przypadku zgubienia lub zniszczenia podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych,

d) szczegotowe zasady przyjecia, ewidencji, dystrybucji, szacowania stopnia zuzycia
podrecznikow z dotacji celowej,

e) procedure postepowania ze zniszczonymi lub nieaktualnymi podrecznikami
gromadzonymi w bibliotece szkolnej.

Z Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych
obowigzujacym w Zespole Szkot w Dziadowej Ktodzie uczniéw i ich rodzicOw zapoznaja
wychowawcy Klas.

Czynnosci zwigzane ze zlozeniem do organu prowadzacego zapotrzebowania,
a nastepnie z zakupem podrecznikéw, materialdow edukacyjnych, materiatow
¢wiczeniowych 1 innych materiatow bibliotecznych oraz czynnosci zwigzane
z gospodarowaniem tymi podrgcznikami i materiatami wykonuje dyrektor szkoty lub
osoba przez niego upowazniona ( art. 22aj. ust.2. Ustawy o systemie oswiaty).
Zakupione z dotacji celowej podreczniki i materiaty edukacyjne sg wlasnoscig organu
prowadzacego.

Podreczniki, materiaty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe zakupione w ramach dotacji
celowej gromadzone sa w bibliotece szkolne;j.

Celem wtasciwej identyfikacji podrecznikow/materiatow edukacyjnych z dotacji celowej
nauczyciel odpowiedzialny za biblioteke szkolng prowadzi ewidencje otrzymanych
podrecznikoéw zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Zaksiegowanie i przyjecie na stan biblioteki szkolnej podrecznikow winno sie odbywac
w sposob ilosciowy i wartosciowy.

Dla podrecznikow z dotacji celowej pozyskanych w danym roku szkolnym nauczyciel
prowadzacy biblioteke szkolng zaktada odrebna ksigge inwentarzowa.

Ksiege nalezy dodatkowo oznaczy¢ opisac jako Ksiega inwentarzowa - Podreczniki MEN
(dla odroznienia od ksiggi inwentarza gtownego).

Po zapelieniu pierwszej ksiggi inwentarzowej zaklada si¢ nastgpng, kontynuujac
numeracjg¢ wpisywanych pozycji.

Kazdy podrecznik nalezy opieczetowaé pieczatka biblioteki na karcie tytutowe;j.
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Kazdy podrecznik otrzymuje indywidualny nr ewidencyjny zgodnie z zapisem w ksi¢dze
inwentarzowej z dopiskiem MEN (np. 123 MEN).

Biblioteka niecodptatnie:

wypozycza uczniom podr¢czniki lub materiaty edukacyjne na okres jednego roku
szkolnego,

przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

Udostepnianie materialow bibliotecznych podlega rejestracji.

Dotaczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych plyta CD stanowi integralng
czg$¢ podrecznika lub materiatlow edukacyjnych i nalezy ja zwrdci¢ z podrecznikiem lub
materiatem edukacyjnym.

Podreczniki 1 materialy edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji powinny by¢
uzytkowane przez co najmniej trzy lata.

W okresach miedzy wypozyczeniami (okres wakacji) podreczniki z dotacji celowej
zabezpiecza si¢ w bibliotece szkolnej.

Nauczyciel bibliotekarz segreguje podreczniki i umieszcza na opisanych regatach.
Nadzoér nad prawidlowym przechowywaniem podrecznikow i dokumentacji sprawuje

dyrektor szkoty.

I11. Procedury uzyczania podrecznikow i materialow edukacyjnych
Do wypozyczania podrgcznikoéw lub materiatdéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie Zespotu Szkot w Dziadowej Klodzie.
Uczniowie korzystajacy ze zbiorow biblioteki podlegaja rejestracji na podstawie
dostarczonych list zgodnych z listg klasy zamieszczonej w dzienniku lekcyjnym.
Przed dniem rozpoczgcia roku szkolnego lub na kilka dni przed wprowadzeniem kolejnej
czesci podrecznika do obiegu szkolnego, bibliotekarz przygotowuje zestawy sktadajace
si¢ z podrecznikdéw lub materiatow edukacyjnych oraz materialdéw ¢wiczeniowych dla
kazdego ucznia.
Wychowawca odbiera je wraz z kartami bibliotecznymi, w ktorych wpisane sg numery
wypozyczanych woluminow.
Wydania materialow uczniowi lub jego rodzicowi dokonuje wychowawca.
Potwierdzenia otrzymania w uzyczenie na dany rok szkolny podrecznikdéw, materiatéw
edukacyjnych 1 materiatéw ¢wiczeniowych na kartach wypozyczen dokonuja uczniowie

i rodzice.



7. Uzyczenie podrecznikéw odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego na okres
od 1 wrze$nia do dnia zakonczenia zaje¢¢ dydaktyczno-wychowawczych w szkole.

8. W celu zapewnienia pelnej 1 terminowej realizacji zadania, nauczyciela bibliotekarza
aktywnie wspiera wychowawca klasy:
a. sporzadza aktualne listy uczniow,
b. odpowiada za zebranie od rodzicow i ucznidw podpisow pod regulaminem
wypozyczania podrecznikéw 1 materialdow edukacyjnych,
c. po tygodniu od wypozyczenia sprawdza, czy podreczniki sa obtozone i podpisane.
9. Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu i godzinach uzgodnionych
pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem a wychowawca klasy. Zapis ten stosuje sie
rowniez do zwrotu podrgcznikow.
10. Podreczniki sa wuzyczane uczniom nie pozniej niz do 10 wrzesnia,
a w przypadkach innych, losowych, niezaleznych od szkoty, rowniez w innym terminie,
w trakcie roku szkolnego.
11. Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wypozyczenia/oddawania podrecznikow,
w celu otrzymania/zwrotu podrecznika zgtosza si¢ indywidualnie do wychowawcy.
12. Zwrot podrgcznikéw i materiatdéw edukacyjnych w czerwcu odbywa si¢ wedlug
harmonogramu ustalonego przez nauczyciela bibliotekarza i wychowawcow klas.
13. Uczniowie przystepujacy do egzaminu poprawkowego lub klasyfikacyjnego zwracaja
podrecznik nie pozniej niz do konca sierpnia danego roku szkolnego.
14. Wychowawca na 2 tygodnie przed zakonczeniem zaje¢ dydaktycznych ma obowigzek
przypomnie¢ uczniom o terminowym zwrocie kompletu nieuszkodzonych podregcznikow.
15. Podczas zwrotu podrgcznikéw i materiatow edukacyjnych nauczyciel bibliotekarz
i wychowawcy dokonuja ogledzin podrecznikoéw i materiatlow, okreslajgc stopien ich
zuzycia. Rodzic i uczen majg prawo wyrazenia wlasnej oceny.
16. Przy ocenie stopnia zuzycia podrecznika nalezy uwzglednic:
a. czy podrecznik byt chroniony oktadka (nie ma pozaginanych rogéw),
b. czy ma wszystkie kartki i strony,
c. czy nie ma plam, odrecznych rysunkéw, zaznaczen, dopiskow,
d. czy nie ma innych uszkodzen, ktore uniemozliwiaja lub utrudniajg mozliwosé z jego
korzystania,

d. czy zawiera materiaty dodatkowe bedace czescig podrecznika (MP3, CD, DVD itp.)



IV. Zasady uzytkowania wypozyczonych podrecznikow i materialéw edukacyjnych:

1. Czytelnicy sg zobowigzani do poszanowania wypozyczonych i udostepnionych im

materialow bibliotecznych.

2. Czytelnicy w chwili wypozyczenia lub udostepniania zbioréw winni zwrdci¢ uwage na

ich stan. W przypadku zauwazonych brakow 1 uszkodzen nalezy to zglosi¢

bibliotekarzowi lub wychowawcy klasy.

3. Uczniowie sg zobowigzani sg do oblozenia i podpisania w wyznaczonym do tego miejscu

wypozyczonych podrecznikow i materiatéw edukacyjnych.

4. Zabrania si¢ mazania, pisania i rysowania w podrecznikach 1 materiatach edukacyjnych

wypozyczonych z biblioteki szkolne;j.

5. Z podrecznikéw szkolnych 1 materiatéw edukacyjnych nie wyrywa si¢ kartek.

6. Podreczniki i materiaty edukacyjne nalezy zwrécic do biblioteki w najlepszym mozliwym

stanie, gdyz w kolejnych dwoch latach beda wypozyczane nastepnym uczniom.

7. Materiaty ¢wiczeniowe uczen otrzymuje na wtasnos¢ i moze w nich pisa¢ i wykonywac

inne zadania.

V. Postepowanie z podre¢cznikami i materialami edukacyjnymi w przypadkach przejscia

ucznia z jednej szkoly do innej szkoly w trakcie roku szkolnego

1. Uczenh odchodzacy ze szkoty jest zobowigzany do zwrdcenia wypozyczonych

podrecznikow do biblioteki najpdézniej w dniu przerwania nauki w Zespole Szkot

w Dziadowej Klodzie.

2. W przypadku zmiany szkoly przez ucznia niepetnosprawnego, ktory zostat

wyposazony w podreczniki 1 materialy edukacyjne dostosowane do jego potrzeb

1 mozliwosci psychofizycznych, uczen nie zwraca ich do biblioteki szkolnej i na ich

podstawie kontynuuje nauke w nowej szkole. Zesp6l Szkot w Dziadowej Klodzie wraz

z wydaniem arkusza ocen przekazuje szkole, do ktorej uczen zostat przyjety, protokédt

zdawczo-odbiorczy przekazania materiatdw bibliotecznych. Przekazane zbiory stajg sie

wlasnosciag organu prowadzacego szkotly, do ktorej uczen przechodzi.

3. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia podrgcznika lub materiatu

edukacyjnego w terminie wskazanym przez wychowawce klasy, po dwukrotnym

pisemnym wezwaniu do zwrotu, szkota zazada od rodzicow ucznia zwrotu kosztu ich

zakupu, zgodnie z cenami oglaszanymi przez wilasciwego ministra ds. o$wiaty

1 wychowania. Zwrot pieni¢dzy nastgpuje na konto budzetowe organu prowadzacego

1 stanowi dochdd budzetu panstwa.



4. Ewidencje zbioréw, inwentaryzacje¢ zbiorow 1 ewidencje ubytkow reguluje
wewnetrzna instrukcja opracowana zgodnie z zasadami ujetymi w Rozporzadzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie

zasad ewidencji materiatlow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205 poz.1283).

V1. Procedura postepowania w razie uszkodzenia lub zniszczenia

podrecznika lub materialu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrgcznika rozumie si¢ nieumys$lne zabrudzenie, poplamienie,
zgniecenie lub rozerwanie podrecznika lub jego strony umozliwiajace jednak ich dalsze
wykorzystywanie.

2. Na zadanie wychowawcy lub bibliotekarza uzytkownik, ktéory doprowadzit do
uszkodzenia materialow Dbibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.
3. Przez zniszczenie podrgcznika rozumie si¢ umyS$lne lub spowodowane przez
zaniedbanie: poplamienie, trwate pobrudzenie, porysowanie lub popisanie, potamanie lub
rozerwanie, wyrwanie 1 zagubienie podrgcznika lub materiatu edukacyjnego oraz inne
uszkodzenia, ktore pomniejszaja warto$¢ uzytkowa podrecznika i uniemozliwiaja dalsze
korzystanie z niego.

4. Uczen ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenie
wypozyczonych  podrecznikéw, nieujawnionych w  chwili  wypozyczenia.
Odpowiedzialnos¢  materialng ~w  tym  zakresie =~ ponosza  uczniowie.
5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podre¢cznika, szkota moze zada¢ zwrotu
kosztéw zakupu podrecznika.

6. Wartos¢ podrecznikow okresla w kazdym roku szkolnym MEN.

VI1. Procedura postepowania ze zniszczonymi lub nieaktualnymi
podrecznikami gromadzonymi w bibliotece szkolne

1. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik przed zdjeciem z ewidencji
nieaktualnych podrecznikow szkolnych:

a. sprawdza, czy inne szkoty nie sg zainteresowane ich wykorzystaniem i ewentualnie
dokonuje przekazania,

b. rozpatruje mozliwos¢ wykorzystania podrecznikow w klasach integracyjnych,
w ktorych moga by¢ nadal wykorzystywane w ksztatceniu uczniow niepetnosprawnych,
c. ustala z nauczycielami, czy podrgczniki moga jeszcze shuzy¢ uczniom np. jako materiat

edukacyjny.



2. W razie braku mozliwosci dalszego wykorzystania podrecznikéw i/lub materialow
edukacyjnych dyrektor szkoty dokonuje decyzji o ubytkowaniu podrgcznikoéw.

3. Podreczniki zdejmuje z ewidencji biblioteki szkolnej na podstawie protokotow
ubytkow.

4. Jezeli minela data wazno$ci podrecznika lub materialu edukacyjnego, zostaje on
wykreslony z ksiegi inwentarzowej podrgcznikoOw, a nastgpnie zostaje sporzadzany
odpowiedni protokot.

5. Podreczniki moga zostaé wykreSlone z inwentarza na podstawie nastgpujacych
powodow:

koniec daty waznosci podrecznika,

zmiana podstawy programowej (w tym przypadku postepuje si¢ tak jak z podrecznikiem,
ktory stracil waznos$¢ uzytkowania),

z innych uzasadnionych powodow.

6. Podreczniki zniszczone, trwale zabrudzone, porysowane, poplamione lub posiadajace
inne wady fizyczne uniemozliwiajace pelne z nich korzystanie po uprzednim wycofaniu
z ksiegi inwentarzowej przekazywane sa na makulature.

7. Podreczniki nieaktualne/zdeaktualizowane — zakupione z dotacji i wykorzystywane
przez co najmniej 3 lata — moga zosta¢ w bibliotece w ilosci 15 szt. do celow

dydaktycznych. Pozostate podrgczniki przekazywane sa na makulature.

VIIl. Postanowienia koncowe

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sa do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego
Regulaminu 1 stosowania si¢ do zawartych w nim  postanowien.
2. Decyzje w kwestiach udostepniania podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych, ktore
nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje dyrektor szkoty.

3. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2021 r.



Umowa uzyczenia
Zawarta w Dziadowej Ktodzie, w dniu
............................................................ pomigdzy:
1. Zespotem Szkot w Dziadowej Klodzie, zwang dalej ,,Uzyczajacym”, w imieniu ktorej

dziata dyrektor szkoly Karolina Skoczylas, a

2 Panem/Panig...........cccceeveeieniieieeieeeeie e zwanym dalej ,,Bioragcym do
uzywania”, zamieszkalym w
rodzicem/ prawnym opiekunem

................................................................................ , ucznia klasy

Wyciag z Regulaminu wypozyczania podrecznikéw szkolnych dla uczniéw

Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla II w Dziadowej Klodzie

Do wypozyczenia podrecznikOw uprawnieni sg wszyscy uczniowie Szkoty Podstawowej
im. Jana Pawta II w Dziadowej Klodzie

Wypozyczenie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego lub na koncu roku
poprzedniego - do 15 wrzesnia (w miarg dostepnosci podrecznikow).

Podreczniki wypozyczane sg na okres jednego roku szkolnego. Termin ich zwrotu mija
w dniu zakonczenia rocznych zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych.

Termin zwrotu podrecznikdéw dla poszczegdlnych klas ustala opiekun biblioteki szkolnej
do konca maja danego roku szkolnego

Udostepniane ksigzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zagubieniem. Nie wolno po
nich pisa¢ i rysowac.

Podreczniki nalezy oprawi¢ we wlasnym zakresie.

Plyta CD stanowi integralng cze¢$¢ podrecznika 1 nalezy ja zwroci¢ wraz z podrecznikiem.
Zgubienie lub zniszczenie plyty CD skutkuje konieczno$cia odkupienia calego
podrecznika.

Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia, zniszczenia, niezwrocenia w ustalonym
terminie podrecznika odpowiada rodzic lub opiekun wypozyczajacego, wplacajac

odszkodowanie w wysokos$ci 100% ceny katalogowej podrecznika.
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10.

11.
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Wypozyczajacy moze odkupic¢ taki sam podrecznik lub materiat edukacyjny we wlasnym
zakresie.

Osoby =zalegajace ze zwrotem podrecznikdéw nie mogg wypozycza¢ nastepnych
podrecznikdow do czasu uregulowania swoich zobowigzan.

Uczen, ktory w trakcie trwania roku szkolnego, z powoddéw losowych, zrezygnuje
z edukacji w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta II w Dziadowej Ktodzie, zobowigzany
jest odda¢ otrzymany wczesniej komplet podrecznikow lub zaptaci¢ 100% jego wartosci.
Czytelnicy, ktérzy nie przestrzegaja powyzszego regulaminu, mogg zosta¢ skresleni z
listy 0s6b uprawnionych do korzystania z wypozyczalni.

W przypadku braku zwrotu wypozyczonych podrgcznikow lub braku zaplaty za
niezwrocone badz zniszczone podreczniki Szkota Podstawowa im. $w. Jana Pawta II

w Dziadowej Ktodzie sprawe skieruje na droge postepowania administracyjnego.

OSWIADCZENIE UCZNIA I RODZICA/ OPIEKUNA
Przyjmuj¢ do wiadomosci i stosowania postanowienia powyzszego regulaminu.
Bior¢ na siebie pelng odpowiedzialnos¢ finansowg za wypozyczone przez corke/ syna
........................................................ uczennice/ ucznia klasy ..................
podreczniki 1 materiaty edukacyjne bedace w posiadaniu Szkoly Podstawowej im. Jana

Pawla II w Dziadowej Klodzie. Zobowigzuje si¢ do oblozenia i podpisania

otrzymanych ksiazek i materialéw. Przyjmuj¢ do wiadomosci, iz w przypadku braku

zwrotu wypozyczonych podrecznikdéw lub braku zaptaty za niezwrdocone badz zniszczone

podreczniki szkota skieruje sprawe na droge postepowania administracyjnego.

Czytelny podpis rodzica/ opiekuna



WYKAZ PODRECZNIKOW DO KLASY ... PRZEKAZANYCH UCZNIOWI
NA ROK SZKOLNY 20.../20...
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